Gminny Osrodek Kultury w Chetmcu

Gminny Osradek
wChisimou

Chelmiec, 10 czerwca 2024 roku

GOK.112.1.2024

OGLOSZENIE O NABORZE
NA STANOWISKO GLOWNEGO KSIEGOWEGO

Dyrektor Gminnego Osrodka Kultury w Chelmcu oglasza nabér na wolne
stanowisko Gléwny Ksiegowy/a w Gminnym Oérodku Kultury w Chelmcu,
ul. Papieska 2, 33-395 Chelmiec

Forma zatrudnienia : umowa o prace w wymiarze 1/2 etatu
Adres jednostki: ul. Papieska 2, 33-395 Chelmiec

Okreslenie stanowiska: Glowna Ksiegowa / Glowny Ksiegowy

1. Wymagania niezbedne:

Osoba ubiegajaca sie o stanowisko Glownego Ksiegowego powinna spelniaé zgodnie
z art. 54 ust. 2 ustawy z dn. 27.08.2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U.
z 2023 r. poz. 1270),

nastepujace niezbedne wymagania:

1.1. ma obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji
Szwajcarskiej Iub panstwa czlonkowskiego Europejskiego Porozumienia
o Wolnym Handlu (EFTA) - strony umowy o Europejskim Obszarze
Gospodarczym;

1.2. ma pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z pelni praw
publicznych;

1.3. nie byla prawomocnie skazana za przestepstwo: przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za
przestepstwo karne skarbowe, takze nie byla karana za przestepstwo umyslne;

1.4. posiada znajomosc¢ jezyka polskiego w mowie i piSmie w zakresie koniecznym
do wykonywania obowiazkow gléwnego ksiegowego;
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1.5. spetnia jeden z ponizszych warunkow:

a) ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze
studia zawodowe, uzupelniajace ekonomiczne studia magisterskie lub
ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnia praktyke
w ksiegowosci,

b) ukonczyla srednia, policealna lub pomaturalna szkole ekonomiczna i posiada
co najmniej 6-letnia praktyke w ksiegowosci,

c) jest wpisana do rejestru bieglych rewidentéw na podstawie odrebnych

przepisow,

d) posiada certyfikat ksiggowy uprawniajacy do ushigowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego
prowadzenia ksiag rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych
przepisow.

2. Wymagania dodatkowe:

2.1. znajomo§¢ przepisow prawnych: ustawy o finansach publicznych, ustawy
o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej, ustawy o samorzadzie
gminnym, ustawy o zaméwieniach publicznych, kodeksu pracy, kodeksu
postepowania administracyjnego oraz inne przepisy prawne dotyczace
funkcjonowania samorzadowej instytucji kultury.

2.2. znajomo$¢ gospodarki finansowej instytucji kultury, dyscypliny finansow
publicznych, planu kont, ksiegowosci i klasyfikacji budzetowej, znajomos§c
przepisow z zakresu ubezpieczen spolecznych i prawa podatkowego ordynacji
podatkowej, ochrona danych osobowych;

2.3. doswiadczenie w zakresie prowadzenia gospodarki finansowej i ksiegowosci
w sektorze finansow publicznych,

2.4. biegla znajomosé¢ programéw komputerowych: ksiegowo-placowych, obslugi
bankowosci elektronicznej, edytorow tekstow, arkuszy kalkulacyjnych,
programu PLATNIK, System kadrowo-placowy, system ksiegowo-finansowy.

2.5. umiejetnos¢ interpretowania przepisow;
2.6. umiejetnosé kierowania zespolem, komunikatywnosé, wysoka kultura osobista;

2.7. stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na powyzszym stanowisku.
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3. Zakres zadan konywanych na stanowisku:

3.1.Prowadzenie calo$ci spraw zwiazanych 2z rachunkowoscia jednostki
samorzadowej.

3.2. Wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi z uwzglednieniem terminowego
regulowania akceptowanych zobowiazan, szczegélnie zobowigzan publiczno-
prawnych.

3.3. Sporzadzanie planow finansowych i sprawozdan z ich wykonania oraz biezace
dokonywanie korekt, w tym sporzadzanie rocznych planéw finansowych
w ujeciu:

3.3.1. przychodéw — stanowiacych realne prognozy ich wielkosci,

3.3.2. wydatki (koszty) - stanowigce realne wielkoSci stanowiace
nieprzekraczalny limit, ktéry moze =zosta¢ podwyzszony jedynie
w przypadku zrealizowania przychodow wyzszych od prognozowanych,
a zmiana wydatkow nie spowoduje zwiekszenia dotacji,

3.3.3. przedlozenie planoéw do zatwierdzenia zgodnie z ustawa o organizowaniu
i prowadzeniu dziatalnosci kulturalne;.

3.4. Sporzadzanie niezbednych dla biezacego zarzadzania przez Dyrektora instytucji
kultury informacji o realizacji planu finansowego.

3.5. Sporzadzanie sprawozdan finansowych z przyznanej dotacji przez organizatora.

3.6. Przygotowanie projektu planu finansowego instytucji kultury oraz
harmonogramu wydatkow.

3.7. Sporzadzanie bilansu, prowadzenie sprawozdawczosci budzetowej podatkowej
instytucji.

3.8. Dokonywanie wstepnej kontroli zgodnoSci operacji gospodarczych
i finansowych z planem finansowym instytucji kultury, przy uwzglednieniu
maksymalnego poziomu zaciaganych zobowiazan do wysokosci wynikajacej
z roznicy planowanych wydatkow, pomniejszonych o wydatki na wynagrodzenia
i uposazenia oraz o obligatoryjne naliczenia pochodnych od wynagrodzen
i uposazen.

3.9. Dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow

dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych w zakresie okreslonym w art.
45 ust. 1 pkt 3, 4 ustawy o finansach publicznych.

3.10. Nadzorowanie naliczania wynagrodzen i pochodnych, zaliczek podatkowych,
sktadek, potracen oraz terminowego ich przekazywania.
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4. Wymagane dokumenty:

4.1. List motywacyjny.
4.2, Zyciorys (CV).
4.3. Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o prace (druk w zalaczeniu).

4.4. Kserokopie dyploméw potwierdzajacych wyksztatcenie potwierdzone
za zgodno$§¢ z oryginatem.

4.5. Oswiadczenie kandydata o zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu
z pelni praw publicznych (druk w zalaczeniu).

4.6. Oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na stanowisku
(druk w zalaczeniu).

4.7. Dotaczenie zaswiadczenia o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego.

4.8. Kopie innych dokumentéow o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,
uprawnieniach.

5. Wymagane dokumenty nalezy dostarczy¢ lub przesyta¢ poczta na adres:
Gminnego Osrodka Kultury w Chelmcu w terminie od 17.06.2024r. do
05.07.2024r. do godz. 15:00 w =zamknietych kopertach 2z nastepujaca
adnotacja: ,Nabor na stanowisko glownego ksiegowego GOK”, (liczy sie termin
wplywu dokumentéw do GOK).

6. Dokumenty, ktore wplyna po okreSlonym terminie, nie beda rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie ogloszona w Biuletynie Informacji
Publicznej GOK i na stronie internetowej www.gok.chelmiec.pl.

6.1. Aplikacje, ktore wplyna po wskazanym terminie nie beda rozpatrywane
(o zachowaniu terminu decyduje data wplywu).

6.2. O terminie rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci =zostang powiadomieni
telefonicznie,

6.3. Dokumenty aplikacyjne kandydatow, ktérzy mnie zakwalifikowali sie
do postegpowania sprawdzajacego zostana odestane lub bedzie mozna je odebrac
osobiscie.

7. List motywacyjny i CV kandydata powinny byc¢ opatrzone klauzula:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb

niezbednych do realizacji procesu rekrutacji( zgodnie z ustawa z dnia 10 maja 2018

roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2018poz. 1000) oraz zgodnie
z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
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kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu informacji takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46 /WE (RODO).

DYRE KTOR
Gminneqs Odrodks Kulttry w Chelmey

mgr Barbarg i%ar)’("’-

Gminny Osrodelk hul(m’
w Chelmen
ul. Papieska 2 2, 33-395 Chelmiec

NIP 734-2 5 68
ie 1,(2 1’4':;'\:‘3 \:l_:hll;o 286820
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KWESTIONARIUSZ OSOBOWY DLA OSOBY
UBIEGAJACEJ SIE O ZATRUDNIENIE

1. Imig (imiona) inazmiske : s v oxvsmsmen psmvm g s SRS S E Y SR e @ ER Y 6
2. Data UrodzZenia . . . . o v it e e e e e e e e e e e e e e e
3. Dane KontaktoWe . . . . . ottt e e e e e e e
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6. Przebieg dotychczasowego zatrudnienia 1 . . R SR PR DGR SN i s

(okresy zatrudnienia u kolejnych pracodawcoéw oraz zajmowane stanowiska pracy)
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Oswiadczam, ze dane zawarte w kwestionariuszu sg zgodne ze stanem prawnym i
faktycznym.

(miejscowosé i data) (podpis osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie)

) podaje sig jesli jest to niezbedne do wykonywania pracy okreslonego rodzaju lub na okreslonym stanowisku

2) podaje sig, gdy jest to niezbedne do zrealizowania uprawnienia lub spelnienia obowiazku wynikajacego z przepisu
prawa
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(miejscowos¢, data)

(imie i nazwisko)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze nie posiadam / posiadam?*) peina zdolnosé¢ do czynnosci prawnych

oraz korzystania z pelni praw publicznych.

*) niepotrzebne skresli¢
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sesertesennan s seserannnans nessesssran

Adres zamieszkania

OSWIADCZENIE O STANIE ZDROWIA POZWALAJACYM NA
WYKONYWANIE PRACY NA STANOWISKU OKRESLONYM
W OGLOSZENIU O KONKURSIE

Niniejszym oswiadczam, Ze stan zdrowia pozwala mi na wykonywanie pracy
na stanowisku......c.oovvvvniiiininnnnnnnn.. e OO

......... D R

Podpis kandydata
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